
TEKNIKAL MEETING

BAZAAR UMKM
SARAN SEHATI



Jumat,
29 Mei 2026

19.00 – 20.00 WIB

ZOOM Meeting

 Pembukaan

 Introduksi Kegiatan HUT 18 Tahun Gereja MBSB - Kota Wisata

 Perkenalan Tim HUT dan Bazaar

 Tata Tertib Bazaar

 Perlengkapan Peserta (ID, Kupon, Meja, Kursi)

 Informasi keuangan (Kuitansi, klaim kupon)

 Profile Peserta Bazaar

 Denah & Pembagian Booth

 Diskusi lain-lain



RUNDOWN 
TEKNIKAL MEETING

WAKTU AGENDA

19.00 – 19.15 Doa Pembukaan, Pembukaan Ketua Saran Sehati

19.15 – 19.20 Perkenalan Tim HUT (Lomba) dan Bazaar

19.20 – 19.35 Informasi & Diskusi Tata Tertib Bazaar

19.35 – 19.55 Undian Booth Reguler

19.55 – 20.00 Penutup & Doa



PERSON IN CHARGE 
- PIC -

UNIT PIC

Ketua Bazaar Krisna Dewi

Registrasi & Komunikasi Peserta Retno Ambarwati

Keuangan (Pembayaran & Kuitansi) Jennie Thersiana

Acara Indah Tri Handayani

Sri Darmawan

MC Maryana Karundeng (Anne)

Teknis Support Lintang R.

Ricky Kurniawan

Koordinator Lomba Menari Anastasia Darmila

Koordinator Lomba Menyanyi M. A. Indah Budiarti

Koordinator Lomba Mewarnai Ari Kurniawati

Dokumentasi Tim AUVI Gereja MBSB

Keamanan Tim Keamanan Gereja MBSB



TATA TERTIB 

PRA - PELAKSANAAN 
BAZAAR

 Persiapan Tenda dilaksanakan pada Sabtu, 30 Mei 2026. Panitia akan 
menginformasikan kepada Peserta Bazaar jika tenda, meja & kursi sudah 
siap, untuk dapat dilanjutkan proses dekorasi

 Loading Hari H Peserta Bazaar dapat dilakukan maksimal Minggu 31 Mei 
2026 jam 06.00 WIB (Jam 06.30 Misa pertama sudah selesai) 

 Barang di area Bazaar yang ditinggalkan disusun dengan rapih dan aman 
serta menjadi tanggung jawab peserta, petugas keamanan membantu 
mengamankan lokasi, namun bukan sebagai penanggung jawab terhadap 
barang peserta bazaar

 Penambahan Meja tidak diperkenankan untuk Booth Reguler, Kursi 
diperbolehkan dengan tanpa menghilangkan akses jalur keluar masuk 
masing-masing Booth

 Penggunaan Materi Promosi & Display Produk dalam bentuk apapun 
diwajibkan tidak mengganggu akses jalan pengunjung (Umat ke Gereja)

 Pemilihan Booth Reguler akan ditentukan sesuai dengan urutan 
pendaftaran berdasarkan waktu pendaftaran dan kategori produk



 Pelaksanaan Bazaar dimulai jam 06.00 – 16.00 WIB, di area parkir mobil, 
akses masuk Gereja MBSB – Kota Wisata

 Panitia akan menyediakan Kantong Sampah di titik-titik yang terjangkau 

 Peserta wajib menjaga kebersihan, keamanan dan kelancaran kegiatan 
Bazaar dari persiapan sampai dengan selesainya kegiatan

 Selama Misa (ibadah) berlangsung, wajib menjaga ketenangan

 Jam 10.00 WIB, MC akan mengkoordinir seluruh Peserta Bazaar untuk 
melakukan foto dokumentasi di depan Tenda Bazaar

 Segala informasi Program Promo Booth dapat dikoordinasikan dengan MC 
(Sie. Acara) melalui whatsapp grup Bazaar

 Prioritaskan penggunaan kemasan yang ramah lingkungan

TATA TERTIB 

PELAKSANAAN 
BAZAAR



 Evaluasi kegiatan Bazaar akan diberikan sebelum kegiatan berakhir, 
Peserta bazaar dimohon mengisi untuk dapat memberikan evaluasi dan 
masukan untuk kegiatan bazaar saat ini dan yang akan datang

 Dokumentasi hasil Bazaar akan dibagikan di grup Bazaar dan akun 
Instagram Saran Sehati :

 @umkmsaransehati  

 @pasar_online_saran_sehati

 Peserta Bazaar wajib memastikan kebersihan lokasi booth dan sekitarnya 
sebelum meninggalkan lokasi

 Lokasi Bazaar steril pada jam 17.00 WIB dari kegiatan Peserta dan 
Pengunjung. Jam 17.00 akan ada Misa Minggu Sore

 Jika terdapat barang Peserta Bazaar yang tertinggal, akan 
dikomunikasikan Panitia melalui grup Whatsapp

TATA TERTIB 

PASCA PELAKSANAAN 
BAZAAR



INFORMASI 
KEUANGAN

 Kuitansi, Kupon Makan dan ID Card akan dicetak dan dapat diambil 
Peserta pada Minggu, 31 Mei 2026 (Event Bazaar) di Meja Panitia

 Pemesanan & Pembayaran Kursi tambahan dapat dilakukan selambat-
lambatnya Rabu, 27 Mei 2026, dengan biaya tambahan sebagai berikut :

 Meja Rp 50.000,- (Booth Reguler tidak bisa tambah meja)

 Kursi Rp 15.000,-

 Kupon Makan senilai Rp 20.000,-

 Klaim Kupon Makan dimasukan dalam amplop yang disediakan dan 
diserahkan mulai jam 15.00 WIB saat kegiatan Bazaar kepada Bendahara 
di Booth Panitia (Ibu Jennie 0817 6340 333) dengan menuliskan 
nomor rekening yang dituju (diusahakan rekening BCA)

 Pembayaran Klaim Kupon Makan selambat-lambatnya Selasa, 2 Juni 
2026

 Seluruh transaksi keuangan kegiatan Bazaar UMKM Saran Sehati 
menggunakan Rekening BCA Nomor 5725864768 atas nama Jennie 
Thersiana (0817 6340 333)



KUPON BAZAAR

 Nilai Rp 20.000,-/lembar

 Dibagikan 100 kupon kepada :
 Panitia Bazaar

 Peserta Bazaar (Tenant)

 Panitia Lomba HUT

 Peserta Lomba HUT

 Merupakan salah satu alat pembayaran yang sah (selain uang tunai dan QRIS) untuk 
kegiatan Bazaar (dianggap sah jika terdapat STEMPEL BASAH Saran Sehati di kupon)

 Penggunaan Kupon dapat digabung dengan metode pembayaran yang lain (Uang Tunai 
maupun QRIS)

 Kupon Makan dikumpulkan pada masing-masing tenant dan ditukarkan dengan uang tunai 
sesuai jumlah kupon yang didapat di Bagian Keuangan setelah jam 15.00 WIB (Meja Panitia)

 Kupon akan dibagikan di dalam masing-masing (kantong) ID Card



• Tuliskan Data Transfer tenant dibelakang ID Card, meliputi :
• Nama Bank

• Nama Pemilik Rekening

• No Rekening

• No Whatsapp

• Masukan seluruh kupon kedalam Kantong ID Card

• Data Kupon diserahkan ke Bagian Keuangan Jennie Thersiana (0817-
6340-333) di Meja Panitia

• Bagian Keuangan hanya akan menghitung berdasarkan kupon yang diterima

• Pembayaran Kupon akan dibayarkan secara cash atau ditransfer 
maksimal H+2 (Selasa, 2 Juni 2026)

PENUKARAN KUPON BAZAAR

MEKANISME PENUKARAN
KUPON BAZAAR



ID CARD

• Dibagikan atau diambil di Meja Panitia pada Minggu (pagi) 31 Mei 2026

• Digunakan Peserta dan Panitia selama kegiatan Bazaar

• Dikembalikan kepada Panitia setelah kegiatan Bazaar selesai beserta 
dengan kupon dan data nomor rekening



DENAH LOKASI

PARKIR
MOTOR

PARKIR

GEREJA MBSB

LOKASI BAZAAR

EKA HOSPITAL

EKA HOSPITAL



DENAH LOKASI

GEREJA MBSB

GEDUNG GSG
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AREA PATER NOSTER



WSS

A1

A3

A2

1 3 75 9 11 13 15 17 19 2321 25 27 29 31 33 35

2 4 86 10 12 14 16 18 20 2422 26 28 30 32 34 36

P
A
N
G

G
U
N

G

Tenda Sponsor Ukuran 3 x 3 

meter

Tenda Reguler Ukuran 2 x 3 meter

Tenda Juri dan Persiapan Peserta Lomba Ukuran 3 x 3 

meter

B1

Juri

Tim
Lomba

Tenda Warung Saran Sehati Ukuran 6 x 3 meter

Panggung ukuran 6 x 6 meter Tenda Partnership Ukuran 2 x 3 meter

AREA TENANT MAKANAN DISAJIKAN

DENAH TENANT



Sponsorship

Ukuran 3 x 3 mtr
1 Meja
2 Kursi
2 Kupon Makan

Reguler

Ukuran 2 x 3 mtr
1 Meja
1 Kursi
1 Kupon Makan

6 mtr

8 mtr 2 mtrJALAN AKSES PENGUNJUNG JALAN AKSES PENGUNJUNG

SPONSORSHIP SPONSORSHIP

SPONSORSHIP SPONSORSHIP 

REGULER REGULER REGULER

REGULER REGULER REGULER 

1 3 5

2 4 6

A 1 B1

A 2 B2

SPESIFIKASI 
TENANT



PEMBAGIAN 
TENANT REGULER

WSS

A1

A3

A2

1 3 75 9 11 13 15 17 19 2321 25 27 29 31 33 35

2 4 86 10 12 14 16 18 20 2422 26 28 30 32 34 36B1

Juri

Tim
Lomba

No Brand 1 No Brand 1

1 19

3 21

5 23

7 25

9 27

11 29

13 31

15 33

17 35



PEMBAGIAN 
TENANT REGULER

WSS

A1

A3

A2

1 3 75 9 11 13 15 17 19 2321 25 27 29 31 33 35

2 4 86 10 12 14 16 18 20 2422 26 28 30 32 34 36B1

Juri

Tim
Lomba

No Brand 1 No Brand 1

2 20

4 22

6 24

8 26

10 28

12 30

14 32

16 34

18 36



WAKTU KEGIATAN LOKASI

Sabtu - 06.00 • Batas Waktu Loading Peserta Bazaar
• Registrasi Peserta Bazaar mengambil Kartu ID dan Kupon 

Makan di Meja Panitia

Arena Bazaar

05.30 – 07.00 MISA 1 Gereja MBSB

07.00 - 07.30 Promosi Bazaar Sesi 1 Arena Bazaar

07.30 – 09.30 MISA 2 Gereja MBSB

09.30 – 10.00 Promosi Bazaar Sesi 2 Arena Bazaar

10.00 – 11.30 MISA 3 Gereja MBSB

10.00 – 10.10 Foto Peserta Bazaar di depan Panggung Arena Bazaar

11.30 – 12.00 • Pembukaan Bazaar
• Pertunjukan Barongsari dari Pater Noster ke Panggung Bazaar

Pater Noster

12.00 – 12.10 Flash Mob Panggung Bazaar

12.10 – 12.25 Pertunjukan Angklung Panggung Bazaar

12.25 – 13.25 Lomba Menari Panggung Bazaar

12.25 – 13.25 Lomba Mewarnai GSG Lantai 2

13.25 – 15.00 Lomba Menyanyi Panggung Bazaar

15.00 – 15.15 Band Performance Panggung Bazaar

15.15 – 15.30 Pengumuman Pemenang & Pembagian Hadiah Lomba Panggung Bazaar

RUNDOWN ACARA

BAZAAR
HUT 18 Tahun MBSB

MINGGU, 31 MEI 2026
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